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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O presente Regulamento visa normatizar as Atividades Complementares - AAC dos cursos
ofertados nas Faculdades Senac Mato Grosso do Sul — Faculdade Senac MS.

Art. 22 Conforme Regimento Académico, as atividades complementares fazem parte da estrutura
curricular dos cursos ofertados na Faculdade Senac MS, como elemento que agrega valor a formagao do
discente, permite a sua flexibilidade e interagdao com outras esferas do conhecimento, da sociedade, do
trabalho e da relagdo entre esses aspectos.

Art. 32 Todos os discentes matriculados em Cursos Superiores de Tecnologia da Faculdade Senac MS
devem cumprir, ao longo do curso, a carga horaria de atividades complementares prevista no Projeto
Pedagégico do Curso (PPC) conforme o regulamento especifico para essa atividade e a legislagdo
pertinente.

Art. 42 As Atividades Complementares atribuem flexibilidade ao curriculo e agregam valor a formacao do

discente, extrapolando a delimitacdo dos componentes curriculares, devendo estar em aderéncia ao
curso que o estudante realiza na Faculdade Senac.

CAPITULO II
DA CLASSIFICACAO DAS AACS

Art. 52 As AAC deverdo ser cumpridas pelo discente durante o periodo de seu curso, em qualquer
semestre, mediante participacdo em programacdes classificadas conforme as modalidades:

a) Ensino

APROVEITAMENTO

DESCRICAO DAS ATIVIDADES MAXIMO

REQUISITOS COMPROVAGAO

Declaracao de

Unidade curricular de curso A unidade curricular

. - . 20% da CH total da UC , aprovacdo/aprov
superior ndo prevista na L devera estar .
o . (Maximo 30 horas das . . eitamento
organizacgao curricular do relacionada a area .
. 100h) fornecida pela
préprio curso do curso o
Instituicao

Participagao em eventos como
ouvinte (semanas, palestras,
simpdsios, exposicdes, debates,
oficinas, workshops, jornadas,
mostras, congressos e similares)

100% da CH da
palestra/seminario/
workshop
(Maximo de 20h das 100h)

Na Faculdade Senac
MS ou outras
Institui¢des

Declaracao de
participacao

Participagao em monitoria
académica

20h por semestre
(Maximo de 20h das 100h)

Discente podera
participar somente

Declaracao e
relatdrio das
atividades

1x por curso, dentro
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da Faculdade Senac
MS

Comparecimento a defesas de
monografias em temas
pertinentes a drea do curso

2h por participacgao
(Maximo de 10h das 100h)

Faculdade Senac MS
e outras IES

Relatdrio do
evento e lista de
presenca

Unidades Curriculares concluidas
em outros cursos do Senac MS

20h por UC
(Maximo de 40h das 100h)

No segmento do
curso, a partir de
30h

Declaragdo de
aproveitamento
ou Histérico
Escolar fornecido
pela Instituicdo

Cursos realizados dentro do

50% da CH total do curso

No segmento do
curso, a partir de

Certificado de

Senac MS (Maximo de 30h das 100h) 10h conclusdo

Elaboracdo de material didatico 5h por material (Maximo No segmento do Copia do

com supervisao do docente de 10h das 100h) curso material
Com Relatério do

Visitas técnicas realizadas fora
da Faculdade Senac MS

4h por visita
(Maximo de 12h das 100h)

encaminhamento e
autorizacdo da

discente, com
assinatura do

coordenacao orgdo/empresa
b) Pesquisa
DESCRIGAO DAS ATIVIDADES APROVI%ITAMENTO REQUISITOS COMPROVAGAO
MAXIMO
Com

Participacdo em Projeto de
Pesquisa ou Iniciacdo Cientifica
(Bolsista)

Maximo de 50h das 100h,
conforme anadlise da
coordenacao

encaminhamento e
autorizagao
coordenacado

Relatdrio do
professor
orientador

Apresentacdao oral ou na forma

Maximo de 20h das 100h,

Projetos de

Certificado ou

de pobster de trabalhos em (- . ~
- conforme andlise da pesquisa da Declaragdo de
eventos técnicos (congresso, - ~
S coordenagdo Faculdade Senac MS | apresentacgao
seminario, simpdsio)
e Publicacdo para o Senac
Submissdo de artigo técnico-| MS - 10 horas por .
C & . . P Faculdade Senac MS Copia da
cientifico completo (anais, | artigo; S
e outras IES publicacdo

revistas especializadas)

e Publicacdo para outras

IES - 5h por artigo.

Publicacdo de artigo técnico-
cientifico completo (anais,
revistas especializadas)

e Publicacdo paraa

Faculdade Senac MS -
20 horas

e Publicacdo para outras

IES - 10h por artigo

Faculdade Senac MS
e outras IES

Certificado da
publicacdo

Livro publicado na drea do curso

40 horas por livro

Livro publicado

Capitulos de livros publicados na
area do curso

20 horas por capitulo
(Maximo de 40h das 100h)

Discente ndo devera
constar
concorrentemente
como autor

Livro publicado
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DESCRIGAO DAS ATIVIDADES APROVI%ITAMENTO REQUISITOS COMPROVAGAO
MAXIMO
Declaragao da
Estagio extracurricular em 20h por semestre |nst|tuu;af> €
NA apresentacdo de

entidades publicas ou privadas

(Maximo de 60h das 100h)

relatério de
atividades

Participacdo na organizacdo de
eventos ou cursos

10 horas por evento/curso
(Maximo de 30h das 100h)

Eventos/cursos da
Faculdade Senac MS

Relatdrio do
evento

Atendimento comunitario de
cunho social

10h por evento (Maximo
de 50h das 100h)

Projetos validados e
autorizados pela

Apresentacao do
projeto,
declaracdo de

coordenacgao participacao e
fotos
100% da CH do curso,
Curso de idiomas sendo cursos de até 30 NA Certificado
horas
(Maximo de 60h das 100h)

Certificacdes oficiais - 29h po’r . Declaragao do
reconhecidas da 4rea do curso certificacdo(Méaximo de NA curso ou

40h das 100h) Certificado
d) Outros

DESCRIGCAO DAS ATIVIDADES APROVI?ITAMENTO REQUISITOS COMPROVAGAO
MAXIMO

Participacdo na autoavaliagdo 1h por semestre NA Resposta do

institucional

questionario

CAPITULO IlI

DO ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DAS AACS

Art. 62 O Coordenador do Curso é o responsavel pelo acompanhamento académico das atividades

complementares e lhe compete:

l. Orientar e prestar esclarecimentos sobre este Regulamento aos discentes;
Il. Supervisionar o desenvolvimento das AAC quando estas envolvam projetos, eventos e cursos

da prépria Faculdade;

Realizar reuniGes com os discentes, quando necessario;

IV. Realizar validacdo das AAC apresentadas pelo discente, de acordo com os critérios
estabelecidos neste Regulamento, emitindo parecer do cumprimento das atividades a

Secretaria Académica.
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§ 12 Ao Atendimento compete:

l. Registrar o pedido de validacdo das AAC realizadas, por meio de RPS - Requerimento de
Procedimentos ou Servicos, anexando a documentacao apresentada pelo discente.

§ 22 A Secretaria Académica compete:

l. Registrar as AAC desenvolvidas pelos discentes, apds validacdo do Coordenador do Curso e
arquivamento dos documentos do discente junto ao seu prontuario.

§ 32 Compete ao discente:

l. Apresentar a documentagdo comprobatéria das AAC junto ao setor de Atendimento, para
registo via RPS - Requerimento de Procedimento de Servigos;

Il. Zelar pela organizagdo de sua vida académica, controlando a quantidade de horas cumpridas
de AAC necessarias para a integralizacdo do Curso.

CAPITULO IV
DA OPERACIONALIZAGCAO DAS AACS

Art. 72 O Discente regularmente matriculado nos cursos de graduacdo, apds receber as orientacdes da
Coordenacdo do Curso relacionadas as Atividades Académicas Complementares, deverd buscar a
modalidade que melhor lhe convier para realizar a carga horaria relacionada a estas atividades, podendo
inclusive realizar atividades em mais de uma modalidade.

§ 12 A carga hordria para o desenvolvimento das AAC pode ser cumprida em qualquer momento do curso,
conforme o PPC, obedecendo aos critérios para as Atividades Académicas Complementares,
principalmente no que se refere aos Semindrios Tematicos obrigatérios.

§ 22 Da carga horaria prevista no curso, 9 horas serdo obrigatdrias de participacdo nos Semindrios que a
Faculdade oferecerd com as teméticas de Direitos Humanos, Meio Ambiente e RelagGes étnico-raciais,
independente das demais atividades realizadas. Significa que mesmo que o discente extrapole a carga
horaria prevista, para sua complementacdo deverd apresentar a declaracdo de participacdo nos 3
semindrios obrigatdrios.

§ 32 Para formalizagdo das AAC, o discente deverd solicitar sua validagdo mediante RPS - Requerimento
de Procedimentos ou Servicos no setor de Atendimento, que realizard o devido encaminhamento a
Coordenacao do Curso para validacao, considerando:

l. Documentos comprobatdrios de atividades realizadas somente a partir do inicio do curso;

. No caso de trancamento de matricula, ndo é possivel a solicitacdo de validacdo de Atividades
Complementares relativas ao periodo de trancamento;

lll.  Para a solicitagdo de registro da carga horaria das Atividades Complementares no qual o local
de realizacdo é pessoa juridica é necessario documento que comprove a realiza¢do da atividade
devidamente preenchido com nome da atividade, carga hordria, data de inicio e término, local
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de realizacdo, descricdo da atividade, dados de identificacdo do estudante e assinatura
instituicao emitente.

IV.  Para a solicitacdo de registro da carga horaria das Atividades Complementares no qual o local
de realizagdo é pessoa fisica é necessario documento que comprove a realizacdo da atividade
devidamente preenchido com nome da atividade, carga horaria, data de inicio e término, dados
da pessoa fisica que promoveu a atividade, descricdo da atividade, dados de identificacdo do
estudante e assinatura do responsavel pela atividade emitente.

V. Para o estudante que é MEI, é necessdrio apresentar um atestado de capacidade técnica
emitido por alguma empresa na qual ele tenha prestado algum servico que apresente o tipo de
servico e a carga horaria prestada comprovaria.

VI.  Para o estudante com CNPJ, é necessario informar no comprovante o cargo/atribui¢io dele na
empresa, o que deve estar descrito no contrato social da empresa ou outra documentacao que
comprove. Além disso, o atestado de capacidade técnica emitido por alguma empresa que ele
tenha prestado servico, precisa apresentar o tipo de servico e a carga hordria prestada.

VIl. As atividades deverdo ser comprovadas mediante apresentacdo de documento oficial e
original, os quais serdo escaneados e anexados ao RPS;

VIIl. A solicitagcdo pode ser realizada em qualquer momento do ano letivo, apds o cumprimento da
atividade.

§ 42 Caso o discente tenha, como Unico requisito faltante para conclusdo do curso as AACs e ndo tenha
cumprido os requisitos neste regulamento, o mesmo ndo sera considerado aprovado no curso de
graduacao.

§ 52 Nao havera dispensa ou convalidagdo de AAC.

CAPITULO V
DA VALIDAGCAO DAS AACS

Art. 82 Para a validade das AACs a coordenagdo do Curso observara:
l. Compatibilidade das atividades realizadas de acordo com os objetivos do Projeto Pedagdgico
de cada Curso e critérios de validagao;
Il. Comprovacao de conclusdo de atividade por meio de documentacao oficial;

. Cumprimento dos prazos para apresentacdo das AAC.

Art. 92 A Coordenagado terd um prazo de 10 dias para deferimento das atividades e a Secretaria Académica
terd 5 dias para lancamento.

§ 12 Havendo discordancia relacionada a avaliagdo da documentacdo comprobatéria de realizacdo de
alguma atividade complementar, o discente podera solicitar revisdo.

§ 32 As Atividades Académicas Complementares serdo registradas no Histérico Escolar.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 Os casos omissos e as duvidas na aplicagdo do presente Regulamento serdo resolvidos pela

Coordenacdo do Curso e Colegiados dos Cursos, podendo este ser modificado/ajustado a qualquer tempo
mediante proposta fundamentada.

Paragrafo uUnico: Atividades diferentes do regulamento serdo analisadas pela Coordenagao do Curso.
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